Приложение  1
 к постановлению администрации Городищенского муниципального района 

от 23 июня 2011 г.  № 1088

ПЛАН - ГРАФИК

перехода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг администрации Городищенского муниципального района
Перечень первоочередных муниципальных услуг администрации Городищенского муниципального района
	№
№


	Наименование муниципальной услуги
	Ответственный исполнитель
	Сроки реализации этапов перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде

	
	
	
	  I этап
	 II этап
	 III этап
	IV этап
	V этап

	I.Услуги в сфере образования


	1.
	Приём заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, а также постановка на соответствующий учёт.
	Отдел по образованию администрации Городищенского муниципального района, муниципальные общеобразовательные учреждения
	I этап 
	II этап
	III этап
	IV этап
	Vэтап

	2.
	Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ
	Отдел по образованию администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	3.
	Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные программы (за исключением дошкольных)
	Отдел по образованию администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	4.
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, результатах тестирования и иных вступительных испытаний, а так же о зачислении в муниципальное образовательное учреждение.
	Отдел по образованию администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	5.
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении ведения дневника и журнала успеваемости
	Отдел по образованию администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	I этап
	III этап 
	IV этап
	V этап

	6.


	Предоставление информации об образовательных программах учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках
	Отдел по образованию администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	II этап
	III этап
	IV этап
	V этап

	II.Услуги в сфере здравоохранения

	7.
	Прием заявок (запись) на прием к врачу в муниципальное учреждение здравоохранения
	Муниципальное учреждение здравоохранения  «Центральная районная больница» Городищенского муниципального района
	I этап
	II этап
	III этап
	IV этап
	V этап

	8.
	Прием заявлений об оказании первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических и больничных муниципальных учреждениях, медицинской помощи женщинам в период беременности и родов, а также предоставление информации о такой помощи и постановка на соответствующий учет (частично)
	Муниципальное учреждение здравоохранения  «Центральная районная больница» Городищенского муниципального района
	I этап
	II этап
	III этап
	IV этап
	V этап

	III.Услуги в сфере имущественно - земельных отношений, строительства и регулирования предпринимательской деятельности



	9.
	Предоставление выписок из реестра муниципальной собственности района
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Городищенского муниципального района

	I этап
	II этап
	III этап
	IV этап
	V этап

	10.
	Утверждение схем границ земельных участков на кадастровом плане территории
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Городищенского муниципального района

	I этап
	II этап
	III этап
	IV этап
	

	11.
	Предоставление копий, дубликатов документов о ранее приватизированном имуществе, земельных участках
	Комитет по управлению муниципальным имуществом, общий и архивный отделы администрации Городищенского муниципального района  
	I этап
	II этап
	III этап
	IV этап
	

	12.
	Выдача разрешений на строительство, на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства (реконструкции)
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	II этап
	III этап
	IV этап
	

	13.
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории района
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	II этап
	III этап
	IV этап
	V этап

	Перечень муниципальных услуг администрации Городищенского муниципального района


	ЗАГС

	14.
	Государственная регистрация актов гражданского состояния (регистрация рождения; регистрация смерти; регистрация заключения брака;  регистрация расторжения брака; регистрация установления отцовства; регистрация усыновления;  регистрация перемены фамилии, имени, отчества; выдача повторных свидетельств (дубликатов) и справок из архива ЗАГС; внесение исправлений и изменения в актовую запись составленную ранее).

	Отдел ЗАГС администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	II этап
	
	
	

	15.
	Исполнение запросов о правовой помощи в сфере международной деятельности
	Отдел ЗАГС администрации Городищенского муниципального района

	I этап
	II этап
	
	
	

	Строительство, архитектура, земельные и имущественные отношения

	16.
	Оформление прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности и земельные участки государственная собственность на которые не разграничена  членам садоводческих, огороднических, дачных некоммерческих объединений
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	II этап
	
	
	

	17.
	Оформление прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности  и земельные участки государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	II этап
	
	
	

	18.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельные участки государственная собственность на которые не разграничена для строительства объектов
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации Городищенского муниципального района, комитет по управлению муниципальным имуществом
	I этап
	II этап
	III этап
	IV этап
	

	19.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельные участки государственная собственность на которые не разграничена для целей не связанных со строительством
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	II этап
	III этап
	IV этап
	

	20.
	Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности района из состава свободного арендного фонда
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	II этап
	III этап
	IV этап
	

	Архивный отдел



	21.
	Хранение, комплектование (формирование), учет и использование архивных документов и архивных фондов
	Архивный отдел администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	22.
	Оказание методической и практической помощи представителям организаций, предприятий по ведению делопроизводства и формированию ведомственного архива
	Архивный отдел администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	23.
	Услуга по предоставлению архивных документов


	Архивный отдел администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	II этап
	III этап
	
	

	Образование

	24.
	Предоставление услуг общедоступного бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования 


	Отдел по образованию администрации Городищенского муниципального района, муниципальные общеобразова-тельные учреждения Городи-щенского муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	25.
	Предоставление услуги по организации питания школьников
	Муниципальные общеобразова-тельные школы, муниципальные учреждения дошкольного образования
	I этап
	
	
	
	

	26.
	Предоставление информации  об организации отдыха и оздоровления детей и подростков в лагере дневного пребывания на базе образовательных учреждений
	Отдел по образованию администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	27.
	Организация предоставления услуг общедоступного дошкольного образования
	Муниципальные учреждения детского дошкольного образования Городищенского муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	28.
	Организация предоставления услуг дополнительного образования
	Муниципальные общеобразова-тельные учреждения Городи-щенского муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	29.
	Предоставление информации об организации предоставления услуг дополнительного образования

	Отдел по образованию администрации Городищенского муниципального района, муниципальные общеобразова-тельные учреждения Городи-щенского муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	30.
	Услуга по оказанию амбулаторно-поликлинической помощи
	Муниципальное учреждение здравоохранения  «Центральная районная больница» Городи-щенского муниципального района, учреждения здравоохранения Городищенского муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	31.
	Услуга по оказанию стационарной помощи
	Муниципальное учреждение здравоохранения  «Центральная районная больница» Городищенс-кого муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	32.
	Услуги по оказанию стационаро -замещающей помощи (дневные стационары при стационарах)
	Муниципальное учреждение здравоохранения  «Центральная районная больница» Городищенс-кого муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	33.
	Услуга по оказанию скорой медицинской помощи
	Муниципальное учреждение здравоохранения  «Центральная районная больница» Городищенс-кого муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	34.
	Предоставление детского питания для детей раннего возраста
	Муниципальное учреждение здравоохранения  «Центральная районная больница» Городищенс-кого муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	Культура



	35.
	Библиотечное 

обслуживание

населения
	МУК «Межпоселенческая библиотека Городищенского муниципального района», муници-пальные библиотеки городских и сельских поселений Городищенс-кого муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	36.
	Предоставления доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства РФ об авторских и смежных правах
	МУК «Межпоселенческая библиотека Городищенского муниципального района»
	I этап
	
	
	
	

	37.
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек
	МУК «Межпоселенческая библиотека Городищенского муниципального района»
	I этап
	
	
	
	

	38.
	Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии.
	МУК «Межпоселенческая библиотека Городищенского муниципального района»
	I этап
	II этап
	III этап
	IV этап
	V этап

	39.
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования
	МУК «Межпоселенческая библиотека Городищенского муниципального района»
	I этап
	
	
	
	

	40.
	Проведение  районных культурно-досуговых мероприятий


	Муниципальное учреждение культуры  «Межпоселенческая клубная система Городищенского муниципального района»
	I этап
	
	
	
	

	41.
	Предоставление информации о времени и месте проведения спектаклей, концертов, различных по форме и тематике культурно-массовых мероприятий-праздников, представлений, массовых гуляний, обрядов и ритуалов
	Отдел по культуре, молодежной политике и спорту
	I этап
	
	
	
	

	42.
	Предоставление информации о времени и месте проведения культурно-оздоровительных и спортивных мероприятий
	Отдел по культуре, молодежной политике и спорту
	I этап
	
	
	
	

	43.
	Предоставление доступа к музейным коллекциям (фондам)
	Муниципальное учреждение культуры «Межпоселенческий  централизованный историко-краеведческий музей Городищенс-кого муниципального района»
	I этап
	
	
	
	

	44.
	Организация предоставления услуг дополнительного образования детей музыкального, хореографического, изобразительного, театрального искусства и общеэстетического развития
	Муниципальные учреждения дополнительного образования детей в сфере культуры (детские музыкальные школы Городищенс-кого муниципального района)
	I этап
	
	
	
	

	45.
	Предоставлении информации об организации предоставления услуг дополнительного образования детей музыкального, хореографии-ческого, изобразительного, театрального искусства и общеэстетического развития
	Муниципальные учреждения дополнительного образования детей в сфере культуры (детские музыкальные школы Городищенс-кого муниципального района)
	I этап
	
	
	
	

	Молодежная политика

	46.
	Оказание услуг в сфере молодежной политики и патриотического воспитания
	Муниципальное учреждение «Социальный комплекс «Меридиан»
	I этап
	
	
	
	

	47.
	Предоставление информации об оказании услуг в сфере молодежной политики и патриотического воспитания
	Муниципальное учреждение «Социальный комплекс «Меридиан»
	I этап
	
	
	
	

	48.
	Организация оздоровления и отдыха детей и подростков в каникулярное время на территории детского оздоровительного лагеря
	Муниципальное автономное учреждение детский оздоровительный лагерь «Юность» Городищенского муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	49.
	Предоставление информации об организации оздоровления и отдыха детей и подростков в каникулярное время на территории детского оздоровительного лагеря
	Муниципальное автономное учреждение детский оздоровительный лагерь «Юность» Городищенского муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	Физическая культура и спорт

	50.
	Организация и проведение массовых физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий
	Муниципальное учреждение «Центр по физической культуре, спорту и туризму» Городищенс-кого муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	51.
	Предоставление информации о результатах проведенных спортивных мероприятий
	Муниципальное учреждение «Центр по физической культуре, спорту и туризму» Городищенс-кого муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	Опека и попечительство

	52.
	Оказание содействия в устройстве детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в семьи граждан на усыновление, под опеку (попечительство), в приемную семью
	Территориальный отдел опеки и попечительства администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	II этап
	III этап
	
	

	53.
	Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в воспитательные, образовательные учреждения
	Территориальный отдел опеки и попечительства администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	II этап
	IIIэтап
	
	

	54.
	Назначение и выплата пособий на содержание опекаемых (подопечных детей) в семьи опекунов (попечителей, приемных родителей)
	Территориальный отдел опеки и попечительства администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	55.
	Предоставление услуг по оплате расходов за курсы при поступлении детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, в учреждения среднего и высшего профессионального образования
	Территориальный отдел опеки и попечительства администрации Городищенского муниципального района

	I этап
	
	
	
	

	56.
	Предоставление компенсационных выплат опекаемым на транспортные расходы
	Территориальный отдел опеки и попечительства администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	57.
	Назначение и выплата единовременного пособия при выпуске подопечного из общеобразовательной школы
	Территориальный отдел опеки и попечительства администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	58.
	Выдача предварительного разрешения для сделок с имуществом несовершеннолетних
	Территориальный отдел опеки и попечительства администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	II этап
	III этап
	
	

	59.
	Выдача предварительного разрешения опекунам (законным представителям) несовершеннолет-них на снятие денежных средств со счетов, принадлежащих несовершеннолетним
	Территориальный отдел опеки и попечительства администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	II этап
	III этап
	
	

	60.
	Представление информации о фактах лишения (не лишения) родительских прав
	Территориальный отдел опеки и попечительства администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	
	
	
	

	61.
	Установление опеки над гражданами, признанными недееспособными на основании решений суда
	Территориальный отдел опеки и попечительства администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	II этап
	III этап
	
	

	62.
	Выдача предварительного разрешения для сделок с имуществом недееспособных граждан
	Территориальный отдел опеки и попечительства администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	II этап
	III этап
	
	

	63.
	Выдача предварительного разрешения опекунам (законным представителям) недееспособного  на снятие денежных средств со счетов, принадлежащих недееспособным
	Территориальный отдел опеки и попечительства администрации Городищенского муниципального района
	I этап
	II этап
	III этап
	
	


Приложение  2 

 к постановлению администрации 

Городищенского муниципального района 

от 23 июня 2011 г.  № 1088

Этапы перехода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг Городищенского муниципального района
	Этапы п/п
	Содержание этапа
	Сроки реализации этапа

	I этап 


	Размещение информации об услуге (функции) в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг(функций)
	до 1 июля 2011г.

	II этап 


	Размещение на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения  соответствующих услуг  и обеспечение  доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде
	до 1 января 2012г.

	III этап 


	Обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)
	до 1 июля 2012 г.

	IV этап 


	Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с помощью Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинга хода предоставления услуги (исполнения функции)
	до 1 января 2013г.

	V этап 


	Обеспечение возможности получения результатов предоставления услуги в электронном  виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций),если это не запрещено Федеральным законом
	до 1 января 2014г.


